A szakmai követelménymodul azonosítója és megnevezése:

0066-06 A marketing- és reklámtevékenység szervezése
A szakmai követelménymodul tartalma:

Feladatprofil:

SWOT-analízisek készítéséhez információkat rendszerez
Előkészíti a védjegyeztetéssel kapcsolatos dokumentumokat

ATL kampánytervet készít

ATL kampányelemekhez briefet ír

ATL kampány előkészítése során ötletelést szervez
ATL kampány során kreatív munkafolyamatot koordinál

Koordinálja a produkcióval kapcsolatos archiválási munkálatokat

ATL kampány során prezentációt ad elő

Briefet ír a POS anyagok fejlesztéséhez a partnerek számára

Egyezteti a POS paramétereket a kereskedelmi partnerekkel
Koordinálja a POS anyagok gyártását, kihelyezését

Ellenőrzi a kihelyezett POS anyagok minőségét

Értékeli a POS kampányt (fotó, elérési adatok, stb.)

A promóciós mixből összegyűjti a saját munkájához szükséges információkat

Előkészíti az egyes promóciók feladatterveit, promóciós briefet

Kidolgozza a promóció mechanizmusát

Promóciós eseményeket, akciókat szervez

Biztosítja az ajándékot/nyereményt a promóciós akcióhoz

Előzetes jogi/etikai normakontrollt kér az adott promócióval kapcsolatban
Koordinálja a jelentkezések feldolgozását

Szükség esetén megszervezi a nyereménytárgyak csomagolását

Megszervezi a nyereménysorsolást

Gondoskodik a nyeremény átadásáról

Értékeli a promóciót

Koordinálja a promóció számítógépes hátterének működését (adatrögzítés, sorsoló program, adatbázis-tisztítás)

Kereskedői ösztönző programot dolgoz ki

Koordinálja hostesspromóció szervezését (válogatás-tréning stb.)

Megfigyeléseket végez a versenytársak promóciójával kapcsolatosan
Elvégzi a DM akcióval kapcsolatos előzetes etikai/jogi normakontroll adminisztrációját

DM akciókat koordinál (mailing, telefon, email)

Részt vesz a DM akciók eredményességének, hatékonyságának elemzésében
Személyi asszisztensi feladatot lát el a menedzser mellett (pl. szűrés, programszervezés)

Tulajdonságprofil:

Szakmai kompetenciák:
A típus megjelölésével a szakmai ismeretek:
B
A SWOT-elemzés lényege, módszerei
D
A végjegyeztetés menete, szabályai

C
Az ATL kampány tervezésének és lebonyolításának folyamata

C
A POS kampány tervezésének és lebonyolításának folyamata

C
A promóció tervezése, szervezése, értékelése

C
A DM akciók szervezésével kapcsolatos jogi, etikai szabályok

C
A DM akciók előkészítése, lebonyolítása, értékelése

C
A reklámozással kapcsolatos jogi és etikai szabályozások

A szint megjelölésével a szakmai készségek:

4
Olvasott köznyelvi szöveg megértése

4
Köznyelvi szöveg hallás utáni megértése

5
Köznyelvi beszédkészség

4
Olvasott szakmai szöveg megértése
5
Szakmai nyelvű íráskészség, fogalmazás írásban

4
Hallott szakmai szöveg megértése

4
Szakmai nyelvű beszédkészség

4
Diagram olvasása, értelmezése

Személyes kompetenciák:

Elhivatottság, elkötelezettség

Fejlődőképesség, önfejlesztés

Rugalmasság

Szervezőkészség
Társas kompetenciák:
Kapcsolatteremtő készség
Visszacsatolási készség

Prezentációs készség

Módszerkompetenciák:
Áttekintő képesség

Kreativitás, ötletgazdagság

Új ötletek, megoldások kipróbálása

Tervezés

Értékelés

Kontroll (ellenőrző képesség)

Nyitott hozzáállás
Eredményorientáltság
