A szakmai követelménymodul azonosítója és megnevezése:

0391-06 A Logisztikai ügyintéző speciális feladatai
A szakmai követelménymodul tartalma:

Feladatprofil:

Véleményezi az új technológiák, termékek bevezetését
Adatokat szolgáltat a termelési tervek elkészítéséhez

Közreműködik a vállalati logisztikai rendszer tervezésében, kialakításában

Előkészíti a belföldi, nemzetközi szállításokat

Részt vesz az árképzési és díjszámítási feladatokban

Kiválasztja az áru továbbításához legalkalmasabb fuvarozási módot, szükség szerint megtervezi az útvonalat, szállítást

Részt vesz az árutovábbítás, szállítmányozás feladatainak szervezésében, irányításában

Kapcsolatot tart a pénzügyi- és a termelésprogramozási részleggel

Közbeszerzés esetén alkalmazza a közbeszerzési szabályozást

Betárolja és kitárolja az árut a raktárba, illetve a raktárból, meghatározza a tárolóhelyet

Ellenőrzi a bejövő megrendelés teljesítési feltételeit

Kezeli a raktárgazdálkodás bizonylatait

Ellátja a minőségbiztosítási rendszerben rögzített feladatokat

Intézi a garanciális és szavatossági ügyeket

Tulajdonságprofil:

Szakmai kompetenciák:
A típus megjelölésével a szakmai ismeretek:
B
Logisztikai alapfogalmak

C
Optimális logisztikai rendszer kialakításának szempontjai

C
A logisztikai információáramlás módjai
D
A közbeszerzés folyamata

C
A nemzetközi egyezmények szerepe a fuvarozás megszervezésében, a vámeljárásban

C
Az árkalkuláció, a díjszámítás elvei
C
A szállítmányozás lényege, elemei

C
A kiszolgálási színvonal mérésének módjai

C
A készletezés szerepe, a készletek csoportosításának szempontjai

C
A készletgazdálkodás főbb mutatói

C
A készletnyilvántartás módjai

C
A termeléstervezés és termelésirányítás elvei

C
Az anyagszükséglet-számítás lényege

B
A raktárgazdálkodás, készletnyilvántartás bizonylatai

B
Áruazonosító és nyilvántartó rendszerek jellemzői

B
Az egyes áruféleségek szakszerű tárolásának követelményei

A szint megjelölésével a szakmai készségek:

1
Elemi szintű számítógép használat
4
Olvasott köznyelvi szöveg megértése
4
Köznyelvi szöveg fogalmazása írásban

4
Köznyelvi szöveg hallás utáni megértése

4
Köznyelvi beszédkészség
4
Olvasott szakmai szöveg megértése

4
Szakmai nyelvű íráskészség, fogalmazás írásban

4
Hallott szakmai szöveg megértése

4
Szakmai nyelvű beszédkészség

4
Jelképek értelmezése

2
Folyamatábrák értelmezése

1
Diagram olvasása, értelmezése

3
Tájékozódás

4
Információforrások kezelése

3
Idegen nyelvű olvasott szöveg megértése

3
Idegen nyelvű hallott szöveg megértése

Személyes kompetenciák:

Szervezőkészség
Pontosság

Precizitás

Önállóság

Szorgalom, igyekezet

Társas kompetenciák:
Kapcsolatteremtő készség
Kapcsolatfenntartó készség

Határozottság

Fogalmazó készség
Módszerkompetenciák:
Logikus gondolkodás

Értékelés

Áttekintő képesség

Rendszerekben való gondolkodás

Tervezés

Információgyűjtés
Következtetési képesség

Eredményorientáltság

Gyakorlatias feladatértelmezés

Rendszerező képesség

