A szakmai követelménymodul azonosítója és megnevezése:

0119-06 Az anyagbeszerző munkakör követelményei
A szakmai követelménymodul tartalma:

Feladatprofil:

Összegzi a beszerzési igényeket
Megtervezi az aktuális beszerzések időrendjét

Megrendelést továbbít a beszerzési részleghez vagy a beszállítóhoz

Gondoskodik az áru szabályszerű átvételéről

Az átvételhez kapcsolódó dokumentumokat kezeli és eljuttatja az illetékeshez

Kapcsolatot tart a beszállítókkal, értékeli teljesítményüket

Tulajdonságprofil:

Szakmai kompetenciák:
A típus megjelölésével a szakmai ismeretek:
C
Az anyagmozgatás eszközei, szabályai
C
Raktározási és anyagmozgatási technológiák
C
Raktártípusok

C
A centralizált és decentralizált beszerzés jellemzői

B
A megrendelés módjai

C
A gazdaságos rendelési tételnagyság meghatározása

B
A rendelés-feldolgozás folyamata

C
Szállítóértékelési eljárások

B
Áruátvétel menete, bizonylatolása

C
Az áruátvételnél használt eszközök működése, kezelése
C
A minőség fogalma, a minőségtanúsítás módjai

B
Szavatosság, jótállás, termékfelelősség

B
Minőségbiztosítási rendszerek szerepe, elemei

A szint megjelölésével a szakmai készségek:

1
Elemi szintű számítógép használat
4
Olvasott köznyelvi szöveg megértése
4
Köznyelvi szöveg fogalmazása írásban

4
Köznyelvi szöveg hallás utáni megértése

4
Köznyelvi beszédkészség
4
Olvasott szakmai szöveg megértése

4
Szakmai nyelvű íráskészség, fogalmazás írásban

4
Hallott szakmai szöveg megértése

4
Szakmai nyelvű beszédkészség

4
Jelképek értelmezése

4
Információforrások kezelése

Személyes kompetenciák:

Szervezőkészség
Térbeli tájékozódás
Pontosság

Rugalmasság

Precizitás

Önállóság

Szorgalom, igyekezet

Társas kompetenciák:
Kapcsolatteremtő készség
Kapcsolatfenntartó készség

Határozottság

Fogalmazó készség
Módszerkompetenciák:
Értékelés

Áttekintő képesség

Kontroll (ellenőrző képesség)

Tervezés

Információgyűjtés
Következtetési képesség

Gyakorlatias feladatértelmezés

Rendszerező képesség

